CARi KART OLUSTURMA

-Yeni bir “Cari Kart” olusturmak icin menii igerisinden CARI -> Cari
Kartlar sekmesine giris yapiniz. Karsiniza ¢ikan ekranda bos bir yerde Sag
Tik -> Yeni Kayit secenegine tiklayiniz
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Cari Kayit Icin Doldurulmasi Gereken Alanlar

e Adi

e Adres Bilgileri
e Grubu

e Kimlik Tar

e Vergi Dairesi
e Vergi Numarasi

Yukarda belirtilen kisimlar disindaki alanlari dilerseniz doldurmadan
devam edebilirsiniz.



Eger E-Fatura Entegrasyonunuz mevcut ise sol tarafta bulunan E-Fatura
sekmesine giderek E-Fatura Musterisidir kutucugunu isaretleyip Fatura
Senaryosu alanindan fatura senaryonuzu segip F5 veya sag Ust kisimda
bulunan kaydet butonuna tiklayiniz.

Eder kayit islemini yaptiginiz firma E-Fatura misterisi ise E-Fatura Alici
Kutucugu otomatik olarak dolacaktir.

CARIi HESAP FiSi

e Cari Hesap Fisi olusturmak icin menti icerisinden CARI -> Cari
Hesap Fisi sekmesine tiklayiniz.

e Fis Tipi alanindan fig tipinizi sectikten sonra bir fig olusturmak igin
bos bir yerde Sag Tik -> Yeni Kayit secenegine tiklayiniz.

» CRKDDOL AtiaSoft ACKLAMA 001 27.940,65 1.500,00 USD 18,63



Cari Kayit Icin Doldurulmasi Gereken Alanlar

Cari Hesap Adi
Aciklama (Istege Bagl)
Doviz

Borg veya Doviz Borcu

Yukarda belirtilen kisimlar disindaki alanlar dilerseniz doldurmadan
devam edebilirsiniz.

CARI HESAP EKTRESI

- “Cari Hesap Ekstresini” gériintiilemek icin meniiden CARI -> Cari
Kartlar sekmesine giris yapiniz.

- Sol Ust kissmda bulunan filtreleme secenekleri ile daha ayrintili bir
sekilde ekstre alabilirsiniz.

- Eger herhangi bir Hesap seciminde bulunmazsaniz son yaptiginiz
islemler gorintilenecektir
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e Sag Ust kisimda bulunan déviz bilgisi kismindan cariniz ile sizin
aranizda gecen doviz bazli 6demeleri ve tahsilatlari gorebilirsiniz

e Doviz Bilgisinin yaninda bulunan kisimda ise sirketinizi genel
durumu hakkinda bilgi alabilirsiniz

HIZLI CARI HESAP TANIMI

e Hizli Cari Hesap Tanimi sayesinde cari kaydinizi hizlica
gergeklestirebilirsiniz.
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CARIi KART AKTARIM

- Cari Kart Aktarimi sayesinde daha dnceden kullandiginiz program veya
excel icerisinde tuttugunuz verileri kolaylikla atia icerisine aktarabilirsiniz



% Atia | Excelden Cari Kartlara Aktar

Dosya Yolu |D:\PAYLAS\ICE

CariKodu
cariadi
Grup
Sektor
TicariUnvan
VergiDairesi
Vergilo
Adres
Telefon
Ulke

1

EMail

Yikle

Varolan CariKartlan

@ Bilgiler Giincellensin
Degisiklik Yapilmasin

Olmayan Cari Kartlan

@ Yeni Cari Kart1 Agllsin
Yeni Cari Kart Aglmasin

v Segimlerimi hatirla

CariKodu
Cariadi
TicariUnvan
VergiDairesi
VergiNo
Adres

Ulke

I1

Ilce

Cari Kodu
Cari Ada
Ticari Unvan
Vergl Daires
Vergi No
Adres Telefo
Ulke

i1

Tlce

0Ozell
Ozel2
0zel3
Ozeld

@ Aktar
@ iptal

Listeden Cikar

Excel igerisine verilerinizi bir tablo haline aktariniz

Dosya yolu butonuna tiklayarak diizenlediginiz Excel tablosunu
seginiz

Bu islem sirasinda Excel arka planda calistyor olmamasi gerekiyor
Kendi olusturdugunuz tablo sag atia icerisinde bulunan bilgiler sol
tarafta yer aliyor.

Sdtun adlarini uygun sekilde eglestiriniz.

Bilgiler Giincellensin ve Yeni Cari Kart Acilsin sekmesini isaretleyin
Eder hatali bir eslestirme yaptiysaniz yaptiginiz hatali eslesmeyi
secerek “Listeden Cikar” butonuna tiklayarak hatali eslesmeyi
ortadan kaldirabilirsiniz.

Yukarda belirtilen islemleri tamamladiktan sonra “Aktar” butonuna
tiklayarak islemi bagslatabilirsiniz.

Islem siirecini aktarma islemi bagslayinca alt tarafta cikan ilerleme
durumundan kontrol edebilirsiniz




CARI HESAP FiS AKTARIMI

e Olusturdugumuz “Cari Hesap Fislerini” bir Excel tablosuna aktarmak
icin kullanilir. Cari Hesap Fig Aktarimi kullanmak igin menlden Cari
-> Cari Hesap Fis Aktarimi segenegine tiklayiniz.

CORLY JEESTETEETY

Karsimiza gikan ekranda kayit ettigimiz cari hesap fisleri
gorunttlenecektir

Sol st kissmdan hangi ay icerisindeki figleri ve hangi tirdeki figleri
gormek istiyorsak filtreleme yaptiktan sonra yenile butonuna
tiklayiniz.

Ekrana gelen bilgileri Excel tablosuna aktarmak icin sag Ust kisimda
bulunan Excele aktar butonuna tiklayiniz.

Butona tikladiktan sonra karsimiza ¢ikan ekranda dosyanin nereye
kayit edilecegini ve adini giriniz.

Bu sekilde atia icerinde bulunan cair hesap fislerinizi bir excel
tablosuna aktarmis olacaksiniz



AKTIF OLMAYAN CARI LISTESI

-Aktif olmayan cari listesi sizin daha once calistiginiz ama artik
calismadiginiz ve bu cariyi cari kartlar kisminda gérmek istemediginiz
cariler igin bulunmaktadir. Bir cariyi bu kisma aktarmak igin ;
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o Aktifligini kaldirmak istediginiz cariye cari kartlar kismindan gidip
cift tiklayin

e Cari Kartini agtiginiz zaman Adinin bulundugu kismin yaninda
aktiflik kutucugundaki tiki kaldirnniz ve “F5 veya Kaydet” butonu
araciligi ile kayit ediniz.

e Tekrar cari kartlar listesine baktiginiz zaman aktifligini kaldirdiginiz
carinin listede olmadigini fark edeceksiniz
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e Bu Cari artik aktif olmayan cari kartlar listesinde g6ziikecektir
e Bu sayede program icerisinde aktifligini kaldirdiginiz cari tekrar
karsiniza ¢cikmaz

GELIR GIDER TABLOSU

-Gelir Gider Tablosu sizin belirlediginiz tarihler arasinda sirketinizin para
girisi ve gikislarini tek ekranda gorebileceginiz bir secenektir.



Gelir Tablosu Giler Tablosu
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e Gelir Gider Tablosu formunda sol Ust kissimda bulunan baslangig ve
bitis tarihini seginiz

e Yenile Butonuna tikladiginizda filtrelemenizin sonucunda ki veriler
ekrana gelecektir

e Alt kissmda bulunan kar zarar kismindan genel durumunuzu
gorebilirsiniz

e Sag Ust kisimda bulunan yazdir secenegini kullanarak bilgileri
yazdirabilirsiniz.

CARIi HESAP RAPORLARI

-Cari Hesap Raporlari igerisinde bir cok raporlama mevcuttur. Bu kisimda
carilerinizin ile sizin aranizdaki durumu raporlamak kullanabileceginiz
raporlar mevcuttur.



T Atia | Cari Hesap Raporlari b4

Cari Hesap Bakiye Listesi

Cari Dxdnem Satis Raporu

Cari Hesap Ekstresi Irsaliyesiz

Cari Hesap Kartlan Listesi

Fatura Taksit Raporu

Illere Gére Borg Alacak Raporu

Makit we Ceksenet Tahsilat Raporu

Sektdr Bazinda Borg Alacak Raporu

Vadesi Gegen Odemeler Raporu

Yaslandirma Raporu

Borg Alacak Raporu EURO

Borg Alacak Raporu

Borg Alacak Raporu USD

Cari Hesap Ekstresi (Detayh)

Cari Hesap Ekstresi EURO

Cari Hesap Ekstresi

Cari Hesap Ekstresi USD

Gelir Gider Tablasu TL

Cari Hesap Ekstresi TL
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Borg Alacak Raporu TL
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e Cari hesap raporlarina ment icerisinden Cari -> Cari Hesap

Raporlar kismindan ulasabilirsiniz.




