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FATURA KESME ISLEMI

-Bu adimda fatura kesme isleminin adimlarini anlatacagimiz bélimddr.

-Fatura kesme adimlarina ulasabilmek igin sirasiyla “Satig -> Hareketler -
>Satig Faturalan” bélimiinden ulasabiliriz.

-Acilan fatura kesme ekraninda fis numarasinin yaninda yer alan acilr
meniden yukaridaki resimde gorildigi gibi kesecegimiz fatura tipini

seceriz.

Cari~ Kasa Banka Cek / Senet Stok ©  Satin Alma Saus Hizli Satis ©  insan Kaynaklan v Ayarlar -
@ aus [ :
fis o [TR 7orton Sots Faturas:
Fiy Sy Bilgiteri Adres E-Fatura Bilgilari
Genel | Ozel Alanlar = Adres | Makliyat  Ekler  ligili Baglantdar = Belge Numaralan 0n Q Fatura Tipi
Tarih| 25.02.2023 vl 12:45 Gan / Tanhi 0 28.02.202% ~ E‘:E@g::s 3:;“*:;:“]'5""5“ Kimlik TGro | VKN
Fatura No Fill Sevk Tarihi 28.02.2023 | MERKEZI A BLOK NO61/135 F.Senaryo [Ticari Fatura
Irsaliye No Islem Form No EYUP / Istanbul Vergl Dairesl | BAYRAMPASA
Cari Hesap | 0006 () TUR TEKNIX HIRDAVAT SAN LTD STi Vergi No | 0360527993
Depo | 01 ()| MERKEZ DEPO Kapah Fatura Pk Etiket
Kontrol -
Fig Detay Bilgilers -
Tip Stok Kodu Stok Adi \na Birimy - Miktar Birim Fiyat Kdv Yilzdesi Kdv D/H Satir Tutan Kdv H. B. Fiyat | Kdv Tutar | Fire % Toplam T.
1 *) Malzeme 100X115H8 BENTELER HONLU BORU 100X115 Netre 5,000 770,0000 18 Harig 3.850,00 770,000 693,00 2Emr 4.543,0
2 H Malzeme Yewsel
3
i
i Dovi T e
— " Tophm Toplam 350,00
iskonto iskonto 0,00
Kdv Kdv 693,00
Sty | Irsobeler Genel Toplam Genel Toplam 4.543,00

-Ardindan siraslyla hangi cariye fatura kesim yapacaksak ilgili cari “Cari

Hesap” alanindan segilir.



-Ilgili fatura kesecegimiz stokun depo adi segilir.

-Fig detay bilgileri kismindan stok kodu bdliimiinden fatura kesimi
yapacagimiz stok cagrilir.

-Stok cagrildiktan sonra ilgili stoga ait birim, miktar, birim fiyati vs. gibi
alanlar doldurulur.

-bilgiler girildikten sonra ekranin sag Ust kdsesinde yer alan “Kaydet”
butonu ya da “F5” kisayol tusuna basarak fatura kayit islemi
tamamlanmis olur.

FATURA SiLME ISLEMI

-Bu adimda daha énce Atia programi igerisinde olusturulmus bir faturanin
sistem (izerinden silme igleminini anlatugimiz bir adimdir.

-Silmek istedigimiz faturaya ulasmak igin 2 temel yol vardir. Bunlardan
birincisi sirasiyla “Cari -> Cari Hesap Ekstresi” alanina tiklanir.

-Acilan sayfanin sol Ust bélimtinde yer alan ilgili “Cari Adi” kismindan cari
secilir.

Cariv Kasa Banka v Cek / Senet Stok Satin Alma Satis Insan Kaynaklari v Ayarlar

% Atia | CariHesap Ekstresi X

Filtre _ = Doviz B
Hesap EREGLI0001/()| TRABZONGAZ LPG SAN. NAK. VE TIC. A.S.
Tarih|1.01.2023 |~ ||5.03.2023 |~ Tumu
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Fig Tarihi |Fatura Fig No |Stok Fig No |Fig Tipi Islem Detay Tiirii | Miisteri Belge No
‘ 1.01.2023 7 Agllis Fisi TRABZONGAZ LPG SAN. NA... '
» | 14.02.2023 Nakit Tahsilat TRABZONGAZ LPG SAN. NA...

-Ardindan ilgili cariye ait tarih araligindaki silme islemini de yapacagimiz
fatura bilgilerinin yer aldigi bilgiler karsimiza gelir.

-Silme islemi yapacagimiz faturayi tespit ettikten sonra (izerinde cift
tiklayarak fatura detaylarinin yer aldigi sayfay ekrana getirir.

-Bu sayfa lizerinde ister Mouse tusu ile sag tiklayarak acilan meniden sil
adimina tiklayip silme islemi saglayabilir, istersek de ekranin sag st
kisminda yer alan “Cop Kutusu” isaretine tiklayip silme islemi yapabiliriz.
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P i gilom e KALFA SOK. AVUKATLAR IS T
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»1 ) | Malzeme SKO01 Etiket Yazdrr Adet Adet 1 1 0 1.005,7200
2 ) | Malzeme SK02 £-Fatura Durum Sorguia Adet Adet 1 1 0 1.204,2800
- it | Vanican LR I

-Ikinci yol ise “Satis -> Listeler -> Satis Faturasi Listesi” bélimiinden
kesmis oldugumuz faturalarin listesine ulasiriz.
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¥ Ala  Fabralistes X
> [ Ir arh v
~
25022023
25022023
25022023
25022023
25022023
25022023
25022023
25022023
25022023
|25.022023
|25.022023
25022023
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Filtre

Banka ~

Cek / Senet Stok Satin Alma ~
Vade Tanhi  Fis Tips | Fig No Belge No
27022023 Toptan S 611 PRL20230(C
27022023 Toptan S_ 610 PRL20230(
27022023 Toptan S 609 PRL202300C.
27022023 Toptan S 608 PRL2023000.
27022023 Toptan S_ 607 PRL2023000-
27022023 ToptanS_ 606 PRL2023000-
27022023 ToptanS. 605 PAF2023000.-
27022023 Toptan S 604 PRL2023000.
27022023 Toptan S 603 PRL2023000.
27022023 Toptan S 602 PRL2023000-
27022023 Toptan S_ 601 PRL2023000-
27022023 Toptan S 600 PRL2023000.
27022023 Toptan S 599 PRL2023000.
27022023 ToptanS._ 598 PRL2023000-

m insan Kaynaklan Avyarlar ~

+ Saliy Listeler

> Saus Irsalye Lstesi | |Can Hesap Ady Depo Kodu | Depo Adi Miktar

> Sats Fatura Listesi

> ‘Gonderien E-Fatura Listes) TOVER GRUP SOS_ 01 MERKEZ DEPO 2

> Iptal Edien E-Fatura Listesi TOVER GRUP SOS. 01 MERKEZ DEPO 2

> NakiyatBedeled 4 rryAKLERSA. 01 MERKEZ DEPO 1
OZTIRYAKILER  OZTIRYAKILER MA. 01 MERKEZ DEPO 1
ESINGIDA/U/H ESINGIDAURETIM. 01 MERKEZ DEPO 2
SUDEKAZAN  SUDEKAZANISISL 01 MERKEZ DEPO 2
HARUN SARIGUL SUDE TEKNIK-HA_ 01 MERKEZ DEPO 2
SISTEMALM /U  SISTEMALUMINY. 01 MERKEZ DEPO 1
SAYSAN/U/H  SAYSANMEKATR. 01 MERKEZ DEPO 1
POWERAS /U/H POWERAS ENDUS. 01 MERKEZ DEPO 1
MARMARAPAM_ LILAKAGIT SANAYL 01 MERKEZ DEPO 3
FORTAINSAAT . FORTAINSAAT SA. 01 MERKEZ DEPO 3
HEDEF MAKINA  Hedef-Mak. Yedek . 01 MERKEZ DEPO 2
HEDEF MAKINA  Hedef-Mak. Yedek _ 01 MERKEZ DEPO 2

-Gelen ekranda silmek istegimiz faturayi bulup lzerinde cift tiklayarak
faturanin detaylarinin yer aldigi fatura ekrani listesine girmis oluruz.

-Buradan herhangi bir yer de Mouse ile sag tiklayarak “Sil” ya da ekranin
sag Ust kosesinde yer alan “Cop Kutusu” isaretine basarak silme islemini
yapmis oluruz.

IRSALIYE OLUSTURMA ISLEMI

-Bu adimda bizim igin 6nemli diger konu olan irsaliye olusturma
adimlarini inceliyor olacagiz.

-Irsaliye olusturmada ilgili sayfaya ulasmak icin sirasiyla “Satis ->
Hareketler -> Satis Irsaliyeleri”> adimlari ile ulasabiliriz.
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-Fis tipi yaninda yer alan acilir meniden ne tir bir irsaliye kesecek isek
(Mali Alim iade irsaliyesi, Fasona Mal Cikis Irsaliyesi vs.) gibi tiir de

irsaliye secimi yapmamiza olanak saglar.

-Irsaliye kesmek icin program (izerinde segmemiz gereken 3 temel adim

vardir.

-Bunlardan ilki irsaliyenin hangi cari hesaba kesilecegini sayfa lizerinde

yer alan “Cari Hesap” bolimiinden ilgili cari hesap segilir.

-Ikinci adimimiz stoklarin hangi depodan c¢ikacagini isaretlemek adina

“Depo” béluminden ilgili depo segimi yapilir.

-Buraya kadar irsaliyemiz igin gerekli olan cari hesap ve depo secimi

islemlerini tamamlamis olduk

Cariv Kasa Banka v Cek / Senet Stok v Satin Alma Satis insan Kaynaklar Ayarlar

% Atia | Sabs Fisleri X | 611-Toptan Sats Irsaliyesi X
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Fis Detay Bilgileri

Tip Stok Kodu Stok Adi [ Birim [ Ana Birim [ Miktar Net Miktar Briit Miktar

’1 ) | Malzeme SKO01 IS GUVENLIGI UZMANLIGI HIZMETT | Adet Adet 1 1

2 | (&) | Malzeme SK02 ISYERI HEKIMLIGI HIZMETI Adet Adet 1 1

3 | ® | Malzeme remisatr Yenisat ‘l
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-Uctincti adim olarak fis detaylar kismindan ilgili sevk edilecek stok

bilgileri(stok kodu, stok adi, birim vs.) gibi alanlar doldurulur.

-Ardindan (¢ temel adim doldurulduktan sonra ekranin sag alt kisminda

yer alan toplam tutar degerleri elimizdeki verilere gore karsilastirilir.

-Gerekli kontroller saglandiktan sonra ekranin sag (st kisminda yer alan
“Kaydet” ya da “F5” kisayol tusuna basilarak irsaliye kayit islemi

tamamlanmis olur.

IRSALIYE SILME ISLEMI

Cari Kasa Banka Cek / Senet

& Atla | SabsFiglen X

> Tarih ~ | Fig Tipi FigNo

L 2

25022023 Toptan Satg Irsaly
25022023 Toptan Sabs irsaly.
‘ 25022023 Toptan Sabs Irsaliy-
25022023 Toptan Sats Irsaliy.
25022023 Toptan Sang Irsaliy
25022023 Toptan Satg lrsaly.
25022023 Toptan Sats Irsaly.
25022023 Toptan Satg Irsaliy_
25022023 Toptan Satsg Irsaliy

-

Stok

611
610
609
608
607
606
605
604
603

Belge No

Satin Alma

Evrak Ny

AV VR V4

m insan Kaynaklar1

Satis Listeler
Sats Irsaliye Listesi

Sats Fatura Listesi

Gonderilen E-Fatura Listesi
Iptal Edden E-Fatura Listes

Naklyat Bedeleri

OZTIRYAKILER MA.
ESIN GIDAURETIM

[SUDE KAZANISI 1. |
SUDE TEKNIK- HAR_
SISTEM ALUMINYU_

SAYSAN MEKATRO.

2

000,

PRL2023000

PRL2023000.
PAF2023000._
PRL2023000_

PRL2023000.

000
v o000
PRL2023000.

Ayarlar

Depo Kodu

01
01
01
01
01
01
01
01
01

Depo Adi

MERKEZ D

MERKEZ D.
MERKEZD.
MERKEZ D.

MERKEZ D

MERKEZ D.
MERKEZD.
MERKEZ D_

MERKEZ D

Briit Miktar

o 0 0 0 0 0 0 o o

Net Miktar

-Bu adimda daha 6nce olusturdugumuz bir irsaliyeyi nasil silecegimizi
anlattigimiz bir adimdir.

-1Ik etapta silim yapacagimiz irsaliyeye ulasmak icin sirasiyla “ Satis ->
Listeler -> Satis irsaliye Listesi “kismina giris yapariz.

-Buradan silim yapacagimiz irsaliyeyi bularak cift tiklayarak irsaliye
detaylarinin yer aldidi ilgili sayfaya ulasiriz.

B I U XTI R Y

-Daha sonra ilgili sayfa tzerinde Mouse ile sag tus “Sil” ya da ekranin sag
ust kisminda yer alan “Cop Kovasi” isareti tiklanarak silme iglemi

tamamlanmis olur.



T Atia | SahgFigleri X | 605 - Toptan Sabg Irssiyes X

Fis o [TR ot S raivesi

Fig Baghk Bilgileri ) i i . i )
Genel | Ozel Alanlar | Adres | Nokliyat | Ekler | ligili Baglantdar | Belge Numaralar | SGK

Tarih|25.02.2023  |=f [15:18 | \ o\ >
irsaliye No 'J e Filll Sevk Tarihi| 27.02.2023
Evrak No ‘ Islemn Form No|
Cari Hesap  HARUN SARIGUL || SUDE TEKNIK- HARUN SARIG(L Teknlk No
Dego 01 ()| MERKEZ DEFD
Kontrol | =
Fig Datay Bilgilari
Tip Stok Kodu Stok Ad Birim Ana Birim | Mektar Net Miktar Bruit Miktar
»1 Malzeme SKO1 5 GUVENLIGI UZMANLIGT HIZMET] Adet Adet 1 1
2 Malzeme SK02 ISYERT HEXIMLIGT HIZMETT Adet Adet 1 1
(3 | @ |Molzeme * f

SATIS TEKLIF YONETIMI iSLEMI

-Bu adim (zerinde musterilerimize Grin satisi yapmadan énce teklif

amacl bir form isleminin yapildigi adimdir.

-Sirasiyla ™ SATIS -> HAREKETLER -> SATIS TEKLIFLERI” béliimiinden

ulasabiliriz.

Cariv Kasa- Banka- Cek/Senet- Stok~ SatinAlma - m insan Kaynaklar ~  Ayarlar -

T Atia | S3bg Telif Yonetmi + Sabs Hareketier
Firma Bigien > Sats Tekifleri Kur Bigleri tncinm Blglen
Migteri Kodu Q! 3 ekl - Ui &
Tekdif No O R > Proforma Fatura wl T uso| 188927 Genel Indrim %
Tarih [4.0%.2023 = 7 T — > Sats Sipangleri N ~.  BR| 200555 Gene! Incirim
Tekifi Veren Q > Sats Irsalyelen osl M
> Sats Faturalan el b
| [srano 7ach Onay | Revizyon Eke  Faturalands Detay | Bdee > Sevkiyat Planama
* D (+] e € Stkkods |~ SPparis Stok Durumian MvzCral  Mktar savsFiyab | AlsFnab ¥ukaa Sans DoV Fyat | b
. > Satg Sipans Dazenlkeme

-Teklif olustururken acilan panelin tzerinde yer alan “*Musteri Kodu”
kismindan ilgili cari hesap secilir, Istege bagl olarak “Teklif Veren”

alanindan teklifi olusturan kiside secilir.
Msansﬁkﬁf\mnenmw‘ ‘

Firma Bigieri ~ Kur Bigieri
Misteri Kodu | TEKNO YA O Odeme Seki |Vadel ~
ALl 202303041 Msteri Adi | TEKNO YAPI KIMYASALLARI SAN. VE TIC. A.S. Vade Gin /Tarhi | 260 [ 19.11.2023 __ ~| ~USD | 188927
Tarih 4,03,2023 - Yetdi Evrak Sekl [Cek 7| BR[| 200555
Tekifi Veren |01 Q) Hiseyin Termin Siresi 200 | 20.09.2023

Gegerlilik Stresi | 100 | 12.06.2023 v

Sira No Tarih Onay Revizyon Ekle Faturalandir Detay | Eder | Tekif Takibi

Indirim Bilgieri Tigii Baglantiar

Genel Indirim % |0,00
Genel Indirim |0,0000

» 1 4.03.2023 U &2 L‘; ¥ Stok Kodu Stok Adi DévizCinsi | Miktar Sats Fiyat Als Fiyat Kullania Sayisi | Déviz Fiyati | indirim % | indirim Tutan
N i I 004 VARIL 5,0000 100,0000 75,0000 .00} ;o,oooo
*

-Daha sonra teklifin 6deme sekli, vade giin, evrak sekli,
gecerlilik stiresi gibi alanlar doldurulur.

termin tarihi ve



-Ardindan stok bilgilerini girmeden dnce sol orta bélimde yer alan

“Revizyon alani” Gizerinden revizyon ekle secenegi tiklanarak ilgili siparis

teklifi icin revizyon adimi tamamlanir.

-Detay kisminda yer alan Teklif verilecek Griinlerin stok bilgileri, fiyat vs.

gibi alanlar doldurulur.

-Ekranin sag Ust kisminda yer alan “Kaydet” boélimu tiklanarak islem
tamamlanarak teklif olusturulmus olur.

SATIS SIPARISLERI ISLEMI
-Bu bolim Gzerinde misteriden gelen siparisleri olusturacagimiz bir
adimdir.

-  Satis -> Hareketler -> Satis Siparisleri” bélimunden ilgili bolime
ulasmis oluruz.

t Tekaf tr Muster arigh
Sipatis TIp Aok Siparisier |-
y |Fsho Texdf No Belge No Tarh Cari Hesap Cari Hesap Ad Siparig Al Sparigi Veren Departmar

Yeni Kayt |

Dazenle ‘

Yenile
Yazdw

-Yukarida resimde gordiigiiniz gibi acllan pencerede mouse ile sag
tiklayarak acilan kisayol meniide “Yeni Kayit” secenegi tiklanir.

Cari Kasa Banka Cek / Senet Stok Satin Alma Saus insan Kaynaklari Ayarlar

Aia | Sats Teldf Yonetsl x| Misteri Sparigler
fis vo N
_ Siparig Baghk Bilgilari
g Tarih | 4.03.2023 Siparis Tory ter S Sube
o3 8elge No Odeme Sekli ~|  Departman
Vade Giin / Tarih - i
L} Master! aeunTen| | Proje
Siparisi Alan Fiyatlandirma v Vade Kodu
T S —y
& Siparis Onaylayan ) R S —— ]
Siparig Talebi Agan
Tedarikgl E-Posta Gonder
Sipariy Detay Bilgders
Stok Kodu Stok Ad Vade Kodu Siparis Tipi ginm Vade Acklama Vade Gunu Vade Tanhi  Musten Farti No Renk Kodu

a3l

Marka Kodu

-Bu sayfa lizerinde ekranin siparis baslik bilgileri(Musteri, Siparis Alan vs.)

ilgili alanlar doldurulur.



-Ardindan siparis detay bilgileri kismindan musterinin talep ettigi stoklarin
bilgilerinin girisleri yapilir. Ekranin sag Ust bélimiinden “Kaydet” butonu
tiklanir.

SATIS RAPORLARI ISLEMI

¥ Aba | Sa%5 Rapodlan  x

:,i Beyan Eie\:ek Kdv Raporu ®j
B J, Faturalancrnimams Sats lrsabyelen @J'
[F] SatgFaturalistes @ i
[F] Satg lrsabye Listea @ i
[5) Mogteri Bannda Sabs [rsalye Dagbm @l
[E] StokBannda Karkik Raporu @)
[£] Stok Bannda Kumulstif Sass Raporu Q)’
[  Stok Baznda Sats lrsakye Dagém: @ |
[E 8a85Rapary @J
()  Verlen HMamet Kartion Ustes @:
(5] Saty FaturaListes Detayk @i
(5]  Gunkik Seviayatn Fatura Rapory @ i

-Bu adim Uzerinden satis moduliinde fatura ve irsaliye icerisinde
yaptigimiz islemlere ait rapor bilgilerini dokebilecegimiz bir adimdir.

- " Satis -> Satis Raporlan ™ kismindan ilgili alana ulasim saglariz.

-Ba & Bs raporlari, Satis Fatura Listeleri vs. gibi daha bircok raporu bu
alan Uzerinden cekeriz.

SATIS SIPARIS RAPORLARI iSLEMI



Cariv Kasa>- Banka- Cek/ Senet- St

@ Atia | Sats Siparis Raporlan %

[E) Musteri Baznda Siparis Dagilimi

Musteri Siparis Listesi

Siparis Malzeme Durum Raporu

Stok Bazinda Siparis Dagiimi

Siparis Kontrol Raporu

Miisteri Siparis Ayrintli Rapor

o) || G || GO || CE |[ GE

ooloeeee)

[Z) satir Bazinda Satis Raporu

-Bu isleme sirasiyla “Satis -> Satis Siparis Raporlar” alani Gzerinden
ulasabilirsiniz.

-Bu adim igerisinde “Musteri bazinda siparis dagilimlari, Siparis malzeme
durum raporu vs.” gibi rapor islemlerini gerceklestirebilirsiniz.



